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ताप्ली गाउँपाललका, गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर् 

रुपाटार , उदर्परुद्वारा स्वीकृत  

स्थानीर् सेवा तह बृद्धि तथा बढुवा सम्बन्धी कार्यद्धवलध,2080 

१.प्रस्तावना  

कोशी प्रदेश सरकारबाट जारी भएको स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० बमोजजम 
ताप्ली गाउँपाललका, गाउँ कार्यपाललकाले स्थानीर् सेवामा कार्यरत स्थार्ी कमयचारीहरुको तहवृद्धि तथा बढुवा 
सम्बन्धी कामकाजलाई ब्र्वजस्थत गनय बाञ्छनीर् भएकोले ,  

स्थानीर् सेवा (गठन तथ सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० को दफा 154 ले ददएको अलधकार प्रर्ोग गरी 
ताप्ली गाउँपाललका, गाउँ कार्यपाललकाले र्ो कार्यद्धवलध स्वीकृत गरेको छ ।  

२.संजिप्त नाम र प्रारम्भ –(१) र्ो कार्यद्धवलधको नामæ ताप्ली गाउँ पाललकाको स्थानीर् सेवा तह बदृ्धि तथा 
बढुवा सम्बजन्ध कार्यद्धवलध, 2080 Æ हनुेछ ।  

       (२) र्ो कार्यद्धवलध तरुुन्तै प्रारम्भ हनुेछ । 

३.पररभाषा- द्धवषर् वा प्रसंगले अको अथय नलागेमा र्स कार्यद्धवलधमा, 
(१) æअध्र्ादेशÆ भन्नाले कोशी प्रदेश सरकारबाट जारी भएको स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चालन) 
अध्र्ादेश, २०८० सम्झन ुपदयछ । 

(२)  æकमयचारीÆ भन्नाले स्थानीर् सेवाको पदमा बहाल रहेका स्थार्ी कमयचारी र सो शब्दले कमयचारी 
समार्ोजन ऐन, २०७५ बमोजजम साद्धवकका स्थानीर् लनकार्, द्धवकास सलमलत, संघीर् लनजामती 
सेवाबाट स्थानीर् तहमा समार्ोजन भएका र संघीर् तथा प्रदेश लोकसेवा आर्ोगबाट स्थानीर् तहको 
लालग लसफाररस भै आएका सबै प्रकारका स्थार्ी कमयचारी सम्झन ुपदयछ ।  

(३) æ कार्ायलर् Æ भन्नाले ताप्ली गाउँपाललका सम्झन ुपदयछ ।  
(४) æ गाउँ कार्यपाललका Æ ताप्ली गाउँ कार्यपाललका सम्झन ुपदयछ ।  
(५) æप्रदेश लोक सेवा आर्ोगÆ भन्नाले कोशी प्रदेशको प्रदेश लोक सेवा आर्ोग द्धवराटनगरलाई 
सम्झन ुपदयछ । 

(६) æ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत Æ भन्नाले स्थानीर् सेवा(गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश, २०८० 
को दफा १११ बमोजजमका अलधकृतलाई जनाउन ेछ । 

(७) æसमार्ोजन ऐनÆ भन्नाले कमयचारी समार्ोजन ऐन, २०७५ लाई सम्झन ुपदयछ । 

 

४.सूचना प्रकाशन सम्बजन्ध ब्र्वस्था  – (१) स्थानीर् सेवा(गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० 
को दफा २८ को उपदफा १ बमोजजम तहबदृ्धिका लालग प्रत्र्ेक वषयको ज्र्षे्ठ मद्धहना र मंसीर 
मद्धहनाको अजन्तम हप्तामा तह बदृ्धिका लालग सम्भाव्र् उम्मेदवारहरुको जानकारीका लालग 30(तीस) 
ददनको म्र्ाद ददई अनसूुची-१ अनसुारको दरखास्त आव्हान सम्बजन्ध सूचना प्रकाजशत गनुय पनेछ । 
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 (२) तह बदृ्धिका लालग उपदफा १ बमोजजम सचुनामा तोद्धकएको लमलत लभत्र दरखास्त ददन े
उम्मेदवारहरुले दरखास्तका साथमा पलछल्लो ३ वषयको कार्य सम्पादन मलु्र्ाकन र स्थानीर् 
सेवा(गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० को दफा २८ को उपदफा १ बमोजजम न्र्नुतम 
शैजिक र्ोग्र्ता हालसल गरेको शैजिक प्रमाण पत्रका प्रमाजणत प्रलतललद्धपहरु सम्लग्न गनुय पनेछ 
।   

५. लसफाररस सलमलत गठन सम्बन्धी ब्र्वस्था – (१) स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० 
को दफा २८ को उपदफा ३ बमोजजमको देहार् अनसुारको तहबदृ्धि लसफाररस सलमलत रहने छ 
।  

देहार् 

(क)  प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत – अध्र्ि 

(ख)  गाउँपाललकाका बररष्ठ कमयचारी मध्र्े एक जना मद्धहला सद्धहत गाउँ कार्यपाललकाले तोकेको २ 
जना कमयचारी -सदस्र्  

(२) उपदफा १ बमोजजम गदठत सलमलतको सजचवालर्को रुपमा कार्य गने गरी गाउँपाललकाको 
प्रशासन शाखाले काम गनेछ ।  

    (३) सलमलतको बैठक सम्बजन्ध कार्यद्धवलध सलमलतले आफै लनधायरण गरे बमोजजम हनुेछ ।  

६ आवश्र्क न्र्नुतम शैजिक र्ोग्र्ता र सेवा अवधी सम्बन्धी ब्र्वस्था –  

(१)  दफा ४ को उपदफा १ बमोजजम तह बदृ्धिका लालग स्थानीर् सेवा(गठन तथा सञ्चालन) 
अध्र्ादेश,२०८० को दफा २८ को उपदफा १ बमोजजमको न्र्नुतम शैजिक र्ोग्र्ता परुा 
भएको हनु ुपनेछ ।  

(२)  दफा ४ को उपदफा १ बमोजजम तहबदृ्धिका लालग हाल लनर्जुि भएको पदको सेवा अबधी 
दरखास्त ददने अजन्तम लमलत सम्ममा पाँच वषय परुा भएको हनु ुपनेछ ।  

(३)  दफा ७ को उपदफा ३ बमोजजमको बढुवाका लालग स्थानीर् सेवा(गठन तथा सञ्चालन) 
अध्र्ादेश,२०८० को दफा २९ को उपदफा १ बमोजजम न्र्नुतम शैजिक र्ोग्र्ता परुा भएको 
हनु ुपनेछ । 

(४)  दफा ७ को उपदफा ३ बमोजजमको बढुवाका लालग स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चालन) 
अध्र्ादेश,२०८० को दफा २९ को उपदफा १ बमोजजमको सेवा अवधी परुा भएको हनु ु
पनेछ ।  

७ तहबदृ्धि सम्बन्धी द्धवशषे ब्र्वस्था –  

(१)  स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० को दफा ८ को उपदफा १४ बमोजजम 
सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर पदमा कार्यरत कमयचारीको प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतले पाँचौ 
तहको तहबदृ्धि सम्बजन्ध लनणयर् गरी लनर्जुि पत्र ददइनेछ । 



 
 

3 
 

(२)  स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० को दफा ८ को उपदफा १६ बमोजजम 
लनजामती सेवा बाहेकका अन्र् सेवाबाट स्थानीर् तहमा समार्ोजन भई सेवा अवधी ५ वषय परुा 
गरेका पाँचौ,सातौ र नवौ तहमा कार्यरत कमयचारीलाई अध्र्ादेशको दफा 28 को प्रकृर्ा  परुा 
गरी क्रमश छैटौ,आठौ र दशौ तहमा एक तह बदृ्धि गररनेछ ।  

(३)  स्थानीर् सेवा(गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० को दफा ८ को उपदफा १६ बमोजजम 
अलधकृतस्तर सातौ र नवौ  तहका पदहरुमा अध्र्ादेशको दफा २९ को प्रकृर्ा परुा गरी 
अध्र्ादेशमा तोद्धकए बमोजजमको बढुवा सलमलतले बढुवा गनेछ ।  

(४)  संघीर् लोक सेवा आर्ोगबाट खलु्ला प्रलतर्ोलगतात्मक पररिािारा स्थानीर् सेवाको छैटौँ तहको 
पदमा लसफाररस भई लनर्जुि भईसकेका कमयचारीलाई स्थानीर् सेवाको सातौ तहका लालग 
आवश्र्क न्र्नुतम शैजिक र्ोग्र्ता पगेुको भएमा अजततर्ारवालाले सातौ तह कार्म गरी ददन े
। र्सरी सातौ तह कार्म गनुय पूवय संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेिणमा सो दरबजन् द रहेमा 
सोही बमोजजम र नरहेमा संगठन संरचना तथा दरबन्दी जस्वकृत गरेर मात्र तह कार्म गनुय 
पनेछ । 

(५)  स्थानीर् सेवा(गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० को दफा ४ को उपदफा ५ बमोजजमको 
तह बदृ्धि हनुे कमयचारीलाई प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतले लनणयर् गरी लनर्जुि ददन ुपनेछ ।  

(६)  र्स गाउँपाललका अन्तगयत दरबन्दी भएका तर अन्र्तै्र कामकाजमा खद्धटएका कमयचारीको 
हकमा पदालधकार रहेकै कार्ायलर्मा तहबदृ्धि गररनेछ । 

(७)  लनर्जुि पत्र दददा अनसूुची - २ को ढाँचामा  ददन ुपनेछ ।  

 ८.ज्रे्ष्ठता सम्बजन्ध ब्र्वस्था –  

(१) तहबदृ्धि हनुे कमयचारीको स्थानीर् सेवा(गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश, २०८० को दफा २८ 
को उपदफा २ बमोजजम प्रत्र्ेक आलथयक  वषयको श्रावण १ गते र माघ १ गते बाट ज्र्ेष्ठता 
कार्म हनुछे ।  

९.  बाधा अडकाउ फूकाउने सम्बन्धी ब्र्वस्था - 
(१) कार्यद्धवलधको कार्ायन्वर्नमा कुनै बाधा अडकाउ उत्पन्न भएमा बाधा अडकाउ फुकाउन प्रदेश 

लोक सेवा आर्ोगसंग गाउँ कार्यपाललकाले परामशय ललन सक्ने छ । 

१०.  तहबदृ्धि गनय  नहनु ेसम्बजन्ध ब्र्वस्था - 
(१) देहार्को अवस्था रहेमा तह बदृ्धिका लालग उम्मेदवार हनु पाउने छैन ।  

देहार्- 
(क)  लनलम्बन भएकोमा लनलम्बन भएको अवलधभर , 
(ख)  तह बदृ्धि  वा बढुवा रोक्का भएकोमा सो अवलधभर , 
(ग)  तलब बदृ्धि रोक्का भएकोमा सो अवलधभर , 
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(घ)  सेवा समहु पररवतयन गरेको भए सो भएको ३ वषय परुा नभएको , 
(ङ)  असाधारण वा अध्र्र्न द्धवदामा बसेको भए सो द्धवदाको अवलधभर , 
(च)  स्थानीर् सेवास््र् सेवाको कमयचाररको हकमा काननु बमोजजम ब्र्वसार्ीक पररषदमा दताय 

नभएको वा नद्धवकरण नगरेको वा लनलम्बनमा रहेको भए सो अवलधभर, 
११. जानकारी ददन ुपने सम्बजन्ध ब्र्वस्था - 

(१) दफा ७ बमोजजम तहबदृ्धि भएको लमलतले पन्र ददन लभत्रमा सो को जानकारी प्रदेश 
द्धकताबखाना, मतुर्मन्त्री  तथा मजन्त्रपरषदको कार्ायलर् र प्रदेश लोक सेवा आर्ोगलाई ददन ु 
पनेछ ।  

१२. उजरुी/गनुासो सम्बजन्ध ब्र्वस्था- (१) र्ो कार्यद्धवलध बमोजजम तह बदृ्धिको लनणयर् उपर जचत्त नबझेु तह 
बदृ्धिको लनणयर् भएको लमलतले २१ ददन लभत्र प्रदेश लोकसेवा आर्ोगमा लनवदेन ददन सक्नेछन ।  

१३. प्रचललत काननु बमोजजम हनुे ब्र्वस्था-(१) र्स कार्यद्धवलधमा उल्लेख भएको हकमा कार्यद्धवलध बमोजजम र 
नभएको हकमा प्रचललत काननु बमोजजम हनुेछ ।   
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अनसूुची- १ 

कार्यद्धवलधको दफा ४ को उपदफा १ सँग सम्बजन्धत 

 

    लमलत: ................................  

 

श्री प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतज्रू् 

ताप्ली गाउँपाललका कार्ायलर्, रुपाटार , उदर्परु। 

 

   द्धवषर्:- तह बदृ्धि सम्बन्धमा । 

 

 प्रस्ततु द्धवषर्मा ताप्ली गाउँपाललकाको स्थानीर् सेवा तह बदृ्धि तथा बढुवा सम्बजन्ध कार्यद्धवलध, 2080 Æ 
को दफा ७ को उपदफा ................... बमोजजम देहार्का प्रमाण पत्रहरु सम्लग्न राखी तहबदृ्धि/बढुवा का 
लालग र्ो लनवेदन पेश गरेको छु । 

 लनवेदनका साथ पेश गरेका कागजातहरु 

क) समार्ोजन पत्रको प्रलतललद्धप । 

ख) लनर्जुि पत्रको प्रलतललद्धप । 

ग) तोद्धकएको शैजिक र्ोग्र्ताको लब्धाँक पत्र र चाररलत्रक प्रमाण पत्रको उम्मदेवार स्वरं्ले प्रमाजणत 
गरेको प्रलत । 

 

 

       लनवदेक  

कमयचारीको नाम/थर:- .............................................. 
संकेत नं.:- ................................................ 
समार्ोजन लमलत:- .......................................... 
हालको पद र तह:- ........................................... 
समहु:- ............................................................... 
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अनसूुची -२ 

 

कार्यद्धवलधको दफा ७ उपदफा ७ संग सम्बजन्धत 

(कार्ायलर्को लेटर हेड) 

           

          लमलत-. 
द्धवषर्- तह बदृ्धि / तह कार्म सम्बन्धमा । 

महाशर्, 
 स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चालन) अध्र्ादेश,२०८० को दफा .............बमोजजम तपाईलाई र्स कार्ायलर्को 
लमलत .............. को लनणयर् अनसुार लमलत ......................देजख ज्रे्ष्ठता कार्म हनुे गरी देहार् बमोजजमको 
पदमा तहबदृ्धि / तह कार्म गररएको छ । 

  तहबदृ्धि हनु ुभएकोमा बधाई छ ।     

   
हालको  द्धववरण तहबदृ्धि / कार्म भएको द्धववरण 

 

पद- 
तह- 
सेवा- 
समहु- 
कार्ायलर्- 

 

पद - 
तह- 
सेवा- 
समहु - 
कार्ायलर्- 

श्री ...................................... 
संकेत नं.................................. 
             
             ............................. 
            प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

बोधाथय- 

श्री मतुर्मन्त्री तथा मजन्त्रपररषदको कार्ायलर्, कोशी प्रदेश द्धवराटनगर । 

श्री प्रदेश लोक सेवा आर्ोग , कोशी प्रदेश द्धवराटनगर  । 

श्री प्रदेश लनजामलत द्धकतावखाना , कोशी प्रदेश द्धवराटनगर । 

श्री कमयचारी सञ्चर् कोष , कोशी प्रदेश द्धवराटनगर । 

श्री नागररक लगानी कोष, कोशी प्रदेश द्धवराटनगर । 

श्री आलथयक प्रशासन शाखा, ताप्ली गाउँपाललका उदर्परु।  

    

          आज्ञाले 

          भि बहादरु राई 
            प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

 


